Universidad Michoacana de San

Nicolas de Hidalgo

Manual de Usuario para la Elaboracion del

Programa Operativo Anual (POA)

Coordinacién de Planeacion, Infraestructura y Fortalecimiento Universitario

Morelia, Michoacan. Diciembre 2023

#HumanistaPorSiempre



Contenido

PRESENTACHEON ...ttt essssssssssssssssnsssssssssssssssssssssnnssnnnnsssnnnnnsnsnnnnnnnns 3
PLANEACION ESTRATEGICA ...ttt esssssessssssssssssssnssnssssnssnnsnssnnsssnsnnnnnnnnnns 5
REQUISITOS PARA ACCEDER AL SISTEMA . ... 13
ELEMENTOS DEL SIS T EM A ettt ettt e et e e e e e e e as 15
CAPTURA DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ...t 18
Paso 0. Creacion del Fondo (exclusivo Ingresos Generados) ......cccceeeiiiiiieiiiiiiiieaaiieaenn. 20
(= 1Yo 0 I O <= Tod [0 W (=] I o 0 )Y = o o 1 23
Paso 2. Alineacion del Proyecto al PDI 2021-2030... ...t ee e e e eeaeaes 26
Paso 3. Programacion de actividadeS Y FECUISOS ......ueueiiiii e et e et ee e e aeaneaas 35
PASO 4. REVISION Y ClBIT O ettt ettt et et e et et e e e e et e e e e e e aneeaaneeeaneenn 41
APROBACION POA .....euuitetititetttetetetasasstetasaaasasaaesasasesssasssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssnsssnsnsssssnnnnnns 46
SORORTE B .. B A B i et e et re st e e rare e rn e raen 47

#HumanistaPorSiempre




PRESENTACION

El presente documento tiene la intencién de proporcionar una herramienta util para la
elaboracion de los Programas Operativos Anuales (POAs) de las dependencias universitarias,
desde la justificacion para realizar una adecuada planeacion hasta la entrega final de los
reportes del ejercicio presupuestario planeado y programado.

El Plan de Desarrollo Institucional 2021-2030 de la Universidad Michoacana de San Nicolas de
Hidalgo, con sus objetivos, metas y lineas de accidon, se encuentra incorporado en los
catadlogos del mdédulo de Planeacion Operativa del Sistema Integral de Informacién
Administrativa SIIA de la UMSNH para que los POAs de las dependencias universitarias estén
adecuadamente alineados a los cuatro ejes estratégicos y que coadyuven al cumplimiento de
los objetivos institucionales mediante la ejecucion de sus proyectos, dando un seguimiento y
medicidn a través de indicadores de resultados.

El Proceso de Planeacion Operativa de la Coordinacion de Planeacion, Infraestructura y
Fortalecimiento Universitario es un proceso estratégico dentro de los 15 procesos que integran
el Sistema de Gestion de la Calidad de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, el
cual se encuentra certificado bajo la norma I1SO 9001:2015, cuya politica de calidad establece:

“Quienes participamos en el Sistema de Gestion de Calidad de la Universidad
Michoacana de San Nicolas de Hidalgo, asumimos el compromiso de ofrecer servicios
administrativos adecuados que satisfagan los requisitos aplicables, en apoyo a la
trayectoria escolar de nuestra comunidad estudiantil y al logro de nuestros objetivos,
mejorando nuestro sistema continuamente”.

Particularmente, el proceso de Planeacion Operativa tiene declarado lo siguiente:
» Producto y/o servicio que ofrece: capacitacion y atencidon al usuario (las Unidades

Programaticas Presupuestales, UPP) en la elaboracién de sus Programas Operativos
Anuales (POA), asi como la revision, autorizacion y aprobacion de los Programas
Operativos Anuales de los usuarios.

» Mision del proceso: establecer los lineamientos para la elaboraciéon, captura correcta y
envio oportuno del Programa Operativo Anual (POA) de las Unidades Responsables (UR)
y las Unidades Programaticas Presupuestales (UPP) para su correspondiente aprobacion
que les permita ejercer los recursos presupuestales.
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» Alcance del proceso: comprende desde que el H. Consejo Universitario aprueba el
presupuesto de egresos de gasto operativo del siguiente ejercicio hasta que se aprueban
los POA’s de las Unidades Responsables (UR) y las Unidades Programaticas Presupuestales
(UPP).

En este tenor y cumpliendo con las atribuciones y responsabilidades de asesorar en el ambito
de la Planeacidn, la Coordinacion de Planeacion, Infraestructura y Fortalecimiento Universitario,
pone a disposicién el presente Manual de Usuario para la Elaboraciéon de los Programas
Operativos Anuales de la UMSNH.
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PLANEACION ESTRATEGICA

Es una herramienta de gestion que permite apoyar la toma de decisiones de las organizaciones
entorno al quehacer actual y al camino que deben recorrer en el futuro para adecuarse a los
cambios y a las demandas que les impone el entorno y lograr la mayor eficiencia, eficacia y
calidad en los bienes y servicios que se proveen.

Planear implica formular escenarios y determinar objetivos y metas, estrategias y prioridades,
asignar recursos, responsabilidades y tiempos de ejecucion, coordinar esfuerzos, evaluar etapas
y resultados y asegurar el control de procesos.

Niveles de Planeacion

A largo plazo.

i..' A mediano plazo.
‘ TACTICA

A corto plazo.

1. Planeacion Estratégica
Alta Direccion (Plan Desarrollo Institucional 2021-2030), Mision (¢por qué existimos?),

Vision (¢,qué queremos?), temas estratégicos (¢hacia donde nos dirigimos?)

2. Planeacion Tactica
Nivel Directivo (Planes de Desarrollo Dependencias Universitarias), medios para lograr el

fin, largo y mediano plazo, estructural o control de gestion, utilizar los recursos para
concretar directrices definidas
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3. Planeacion Operativa
Nivel Operativo (Programas Operativos Anuales POA), Actividades y Tareas, Recursos,

Control Operativo, ;Como lograrlo?. Son los detalles concretos del dia a dia, estructura
objetivos en primer nivel y el logro de resultados particulares. CORTO PLAZO

Niveles de Planeacion en el ambito de la UMSNH

(] De impacto ﬂnal
o, . Pacto fing|

o .
IMpactg mterrnedio

L ]

/\/
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Etapas de la planeacion

Seguimiento y
evaluacién
trimestral

Metas e
indicadores

Diagndstico

Objetivos y
prioridades

Estrategias y
programas

Proyectos y
acciones

Previo a la
realizacion
del POA

Captura del
POA

Medicion
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Plan de Desarrollo Institucional de la Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

2021-2030

ElI PDI UMSNH 2021-2030 tiene el objetivo de ser el documento rector de nuestra Universidad,
en este documento se plantean las condiciones que permitiran el desarrollo académico, cultural
y de investigacion que garantice el acceso de toda persona a las aulas, teniendo presente
que en el contexto actual, la Universidad debe procurar emprender acciones, planes,
proyectos y programas que permitanestablecer una relacion mas sélida y cercana con la

sociedad

PLAN DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL UMSNH

2021-2030

EJE 1. FORTALECIMIENTO DE
LAS FUNCIONES SUSTANTIVA!

Objetivo Estratégico

PRODUCTIVO Y
GUBERNAMENTAL

Objetivo Estratégico

Y EFICIEN
APROVECHAMIENTO DE RH Y
RM

Objetivo Estratégico

. GOBIER ABIERTO,
TRANSPARENCIA, RENDICIF')N
DE CUENTAS Y PROTECCION

DE DATOS PERSONALES
Objetivo Estratégico

6 Objetivos Particulares
con sus
correspondientes 6
Estrategias

1 Objetivo Particular con
su correspondiente
Estrategia

1 Objetivo Particular con
su correspondiente
Estrategia

1 Objetivo Particular con
su correspondiente
Estrategia

46 Lineas de Accidn

18 Lineas de Accién

18 Lineas de Accion

8 Lineas de Accion
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EJES ESTRATEGICOS 4
Objetivos Estratégico (ligados al eje, descripcion) 4
Objetivos Particulares 9
Estrategias (ligadas a cada Objetivo Particular) 9
Lineas de Accion 90

Logica del Sistema para la Planeacion Operativa

Con la asignacion por parte del H. Consejo Universitario, del presupuesto (techo financiero)
para el gasto de operacion de las dependencias universitarias, se deben generar proyectos
orientados a las funciones sustantivasy adyacentes de la Universidad, y a través del seguimiento
y evaluacion de indicadores de losproyectos, se podra valorar el desempefio de los mismos
con la finalidad de hacer maseficiente el uso del presupuesto universitario.

En el primer nivel de la planeacion se encuentran los PROYECTOS, los cuales orientaran el
funcionamiento de la dependencia. La eficiencia o eficacia de los proyectos serd medida
mediante INDICADORES, que seran el elemento para dar seguimiento al cumplimiento de los

objetivos establecidas.
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General por nivel

Eje PDI "

Objetivo
estratégico
vVos
particulares PDI
Estrategias PDI
Lineas de accion
PDI
Actividad UPP

|— Recurso
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Por captura por pantalla en SIIA

INDICADORES Q P ROYECTOS

Medicion

LINEAS DE
ACCION

Alineacion al PDI UMSNH 2021-2030

Descripcion de
actividades especificas
que la UPP realizara

ACTIVIDADES

uppP

PROYECTO: conjunto de actividades relacionadas que habran de ejecutarse, en el marco de la
estrategia para irse acercando al cumplimiento de los objetivos estratégicos.

INDICADORES: son la parte mas visible de un proyecto y son la referencia inmediata para
calificar el grado de avance y cumplimiento de los compromisos institucionales. Son el corazéon
del proyecto, a través de ellos se mide su evolucion, su eficacia y eficiencia, suritmo, la

viabilidad de las metas y al final, su éxito o fracaso.

Todo proyecto debe ser medible mediante un INDICADOR, el cual evalta su cumplimiento de
acuerdo a su planeacion. Cada proyecto puede lograr o impactar varios indicadores; sin
embargo, se requiere de la seleccioén de al menos un indicador por proyecto.

Los proyectos deberan cumplir con una alineacion al Plan de Desarrollo Institucional 2021 — 2030
mediante la seleccion de alguna de las 90 Lineas de Accion del catalogo del PDI.
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Posteriormente las dependencias universitarias deberan describir como se enmarcan en dicha
linea de accidon, es decir, que Actividades especificas realizara la Unidad Programatica
Presupuestal (UPP) que sean congruentes con la linea de accion del PDI, ya que ésta asegura
el cumplimiento de un objetivo.

Para poder lograr dichas actividades, es necesaria la asignacion de un Recurso, los cuales estan
identificados por un Clasificador por Objeto del Gasto (COG) en un catalogo que cumple los
lineamientos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), ya que la
Universidad hace uso de gasto publico.
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Para acceder al sistema

REQUISITOS PARA ACCEDER AL SISTEMA

Contar con equipo de computo o dispositivo con acceso a Internet.

Tener instalado alguno de los navegadores soportados: Mozilla Firefox, Apple Safari o
Google Chrome (pueden descargarse de la pagina de acceso al sistema).
Acceder a la siguiente direccidn:

http://www.siia.umich.mx Y hacer click en la liga de SIIA Web

umich.m
SLIAUMSNH
I l UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO
e S A Sistema Integral de Informacion Administrativa
USUARIOS REGISTRADOS INGRESO ESCOLAR
» Alumnos Convocatoria de Ingress 2020/ 2021
* Profesores

= Administrativos (Consulta de control de asistencia, CFDI)
* Consulta docs. digitalizados de alumnos
® Comisidn de beces (Consulta de registro de becas)

SlIA web

D

\

[

AVISOS IMPORTANTES

* Aviso de privacidad

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

FORMULARIOS

* Inscripcldn al STTA
* Presupuesto

* Recursos Humanos

+ Aut. pago quincena via electronica (SPUM)
* Aut. paga quincena via electrdnica (SUEUM)
* O

ESCUELAS INCORPORADAS

* Escuelas incorporadas (Secclones)
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http://www.siia.umich.mx/

En la pagina de acceso al sistema, se puede observar que cuenta con manuales para captura
del POA 'y con los navegadores en los cuales el sistema funciona correctamente.

O & ht ebapp.siia.umich.mx

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Usuario: Nombre de usuario
® Guia para capturar Valores Alcanzados de Indicadores
Contrasefia: Contrasefia ® Guia Clasificadora COG
® |nstructivo de llenado Programa Operativo Anual 2020 SFO
Entrar ® Manual de navegacion SIIA-WEB

Importante: Internet Explorer no es totalmente compatible con este sistema, el sistema
ha sido probado con éxito usando cualquiera de los siguientes navegadores:

c e

Google Chrome Mozilla Firefox Safari

Nota: Da ciic en el icono para descargar el navegador que deseas Instalar.

Para capturar el POA

v' Contar con nombre de usuario y clave de acceso al SllA, y con los permisos necesarios
para el rol.

v' Contar con el Plan de Desarrollo Institucional UMSNH 2021 - 2030.

v' Contar con la capacitacion proporcionada por la Coordinacién de Planeacion,
Infraestructura y Fortalecimiento Universitario.
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ELEMENTOS DEL SISTEMA

Una vez que haya proporcionado su usuario y contrasefia, el sistema le mostrara la siguiente
pantalla:

Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo 23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES

Sistema Integral de Informacion Administrativa [ Salir]

Direccion de Planeacion
Institucional

Direccion de Planeacion
Institucional (2021)

Subdireccion de
Infraestructura Universitaria
(2021)

Coordinacion de Planeacicn,
Infraestructura y
Fortalecimiento Universitario
>(2021)

Al lado izquierdo se encuentran los roles que tiene dados de alta, es decir los permisos que
tiene en el SIIA.

Al seleccionar el nombre de su dependencia y el ejercicio mas actual, podra desplegar el
menu de opciones. Seleccione “Planeacion Operativa”, para que pueda identificar los
elementos mostrados en la pantalla, ya que se usaran de manera constante.
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Al seleccionar el nombre de su dependencia y el ejercicio mas actual, podréa desplegar el
menld de opciones. Seleccione “Planeacion Operativa”, para que pueda identificar los
elementos mostrados en la pantalla, ya que se usaran de manera constante.

° Universidad Michoacana de San Nicolds de Encabezado 3002850 - ANCELMO RODRIGUEZ PARRA

= s o & Planeacion Operativa
Sistema Integral de Informacion Administrativa [ Salir]
[ Sal

%‘ "" *‘ @“ Metas || Barra de herramientas
Menu Opciones 2 | Proyecto/Programa | _| Funcion |Aﬁo| Fecha

Responsable de Proyecto

Profesores
Facultad de Ingenieria EEéctE Area de tra bajO
Links Ayuda
Adecuaciones y Obras
Adquisicidn de Activos
Cargar desgloce de CFDI
Cargar desgloce de CFDI
Cursos por créditos
Cursos por grado
ldentidad
PDI
Planeacion Operativa
Presupuesto Asignado

Reporte Presupuesto
Programado

m

Repores de Planeacidn de
Gasto

Reportes Gasto por Semestre
Reportes Gasto por Semestre

Solicitud de Recursos -
L mn k

Menu de opciones

El menu de opciones aparece del lado izquierdo de la pantalla y sirve para mostrar las
funciones a las que tenemos acceso, en este caso nos enfocaremos de manera particular en
las opciones de “Planeacion Operativa” y “Presupuesto Asignado”.

Encabezado

El encabezado muestra el nombre de la Universidad y del sistema, y al lado derecho muestra el
nombre del usuario en la sesion activa en color negro, la opcién en la que estamos trabajando
en color rojo y la opcién para salir de la sesion actual.
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Barra de herramientas

La barra de herramientas estandar nos sirve para realizar diferentes operaciones dentro de la
opcion elegida, en esta barra pueden aparecer diferentes opciones dependiendo del apartado
en que nos encontremos.

Area de trabajo

En el area de trabajo se encuentran listados todos los elementos que hayamos agregado,
dependiendo del apartado en donde nos encontremos estos elementos pueden ser los
proyectos, metas, acciones y recursos que hayamos agregado conforme avanzamos.

Barra de navegacion

La barra de navegacion nos indica en que seccion estamos trabajando actualmente. En esta
seccion aun no aparece, ya que estamos en el directorio raiz. En los pasos subsecuentes
aparecera debajo del encabezado y arriba de la barra de herramientas.

Ejemplo:

Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo FIO01518 . MARIA CONSUELO LEDE SMA MORALES
Plansackio Operativa
Sistema Integral de Informacién Administrativa . ‘_ -

1 ! | e
| % | | +| B t'il, Propdsito (Metas)
N WF | ProyectoPrograma |[Programa Hombre Programa = Funcién |[adio]| Fecha | Responsable

5013 4855904 ADMENISTRACION INSTITUCIONAL S07 ADMIPRSTRACION INSTITUCKIMAL 2013 11122073 00033097 - SALVADOR GARCIA ESFINOSA
5035 11 PROYECTOS ACADEMICOS TRANSVERSALES 406 ADMIMNISTRACION ACADEMICA 2043 11212013 O003R08 - SALVADOR GARCIA ESPINGSA
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CAPTURA DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Antes de iniciar la captura de su POA, es de vital importancia que corrobore que el fondo del
cual asighard recursos para su proyecto, se encuentre dado de alta para su dependencia. Para
lo cual, desde el menu de opciones debera ingresar a la opcién de “Presupuesto Asignado” y
podré observar los fondos que se encuentran disponibles, asi como el monto asignado y los
momentos contables.

Es indispensable que conozca las diferencias entre la forma de capturar de los distintos fondos:

» Subsidio Federal Ordinario para Gasto Operativo del correspondiente afio, se encuentra
definido con su techo presupuestal de acuerdo a las asignaciones historicas de ejercicios
anteriores, por lo gue Unicamente debera elaborar su proyecto haciendo uso de los recursos
que le han sido cargados.

» Ingresos Generados, para aquellas dependencias que perciban ingresos por servicios,
cuotas u otros rubros, debera ser creado por la propia dependencia desde el menu de
opciones de “Presupuesto de Ingresos Generados” estimando los montos a recaudar en
el proximo ejercicio a través del uso del Clasificador por Rubro de Ingreso. Una vez
generado el fondo, podra capturarlo como indica la guia.

» Ingresos Propios, son ingresos de la Universidad que con las correspondientes
justificaciones y autorizaciones podra transferir a las dependencias que hayan
solicitado ante la Tesoreria la necesidad de recibir un apoyo particular, es aperturado
por la Tesoreria en sistema con un monto asignado de $0.00 para una posterior
transferencia; sin embargo, es necesaria la captura del POA correspondiente con
montos en cero.

» Servicios Personales, se genera a través de las ndminas de las dependencias y su gasto
se encuentra ligado a la dependencia a la que el personal est4 adscrito; sin embargo,
la dependencia no genera el fondo ni captura POA para su ejecucion. (TESORERIA)
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A continuacion se muestra la pantalla d
mencionados anteriormente

Adecuaciones y Ooras
Adquisicidn do Acas

(- i A 10 (RGE)
Datalte de Fecuraon
Honorarios x Prest. Ser: Prof
Ientidan

P percico 2014

PComprobar aprcicios = 2014

(=]
Plansacitn

Presupuesto Asignade

Para iniciar la captura del POA, debera seleccionar “Planeacién

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacién Administrativa

230045198

¥

e “Presupuesto Asignado” con

los

- Prosupuosto Asknads

v | ,l—'a‘l| Metas | Otservaciones | Cerrary Enviar | Ampiiaciones tauidas || informe: Eercido por recurso

i wr | Fondo

EATOS41 0340772 Subsidio Federal Srdinano Glo, Op, 2022
BOSTOB0 SISEEED Ingresos Proplos 2022

TOA0163 6501566 Sendcios Personales Fusnte Federal 2
7231825 7225603 Subsidia Federal Grainano Gio, Op, 202
7324474 6407361 Sandcios Paraonales 2022
9501

84501 arvicios abes Otras Fuantes 20

TTH3201 TR2EB0E Bendcios Personales Fusnto Faderal 2023 3
7763492 7225600 Sendcios Personales Fuente 09 Estatal 2023 2023
¥763493 7225611 Sendcios Personales Otras Fuentes 2083 2023
0302507 T2TO20N In, s Propias 2021 2022

Afio| Recaudado| URES |Metas | Status || Assgnado

MARIA COMSURLE LEDE S4A MORALES

elementos

Aprobado Prog || Precomprom || C ||_Eercida | Pagada |
£0111000 1 Cormse $1.430,034.40 31,428 034,40 $1,420,034.45 50.00 30,00 374,152.00 5000 300105447 0.00
£0111000 1 Currago £0.00 0.00 £0.00 $0.00 30.00 5000 $0.00 $3,983,177.81 $0.00
50111000 1 Corraco $8,802.850.90 59,502,860 90 58,602,860 50 s0.00 s0.00 50.00 50.00 50,285,643 30.00
50111000 1 Corace $2.101.521.26 $2.101.521.26 S2101.521 26 $200.540.18 50,00 529,409 14 50.00 30,00
B0111000 1 Corraco 50,00 £0.00 $0.00 50,00 50,00 50.00 50,00 50,00
so11100 ¢ $ET450088 $ETASO00O 3574 o 0,00 0,00 30,00 30,00 9,00
BO111000 1 Carrace 50.00 s0.00 50.00 0.00 $0.00 50.00 50.00 30.00
BOI11000 1 Corraco $0,006,421 60 $2,000,216 10 $8.999,216.10 $0.00 $0.00 $04,500.00 -$187.070.38 s0.00
50111000 1 51,064, 226.04 51,604, 226.04 51.664,226.04 s0.00 s0.00 50.00 s0.00 s0.00
BO111000 ] SB10.02035 530095035 560995035 50,00 50,00 5000 5000 $232.000.00 30.00
82111000 1 50,00 2000 $0.00 £0.00 50,00 50,00 50,00 $0.00 30,00

opciones y seguir la l6gica mencionada en este manual.

Direccion de Planeacion
Institucional

Direccion de Planeacién
institucional (2021)

Subdireccion de
Infraestructura Universitaria
(2021)

[Coordinacién de Planeacién,
Infraestructuray
Fortalecimiento Universitario
>(2021)

Links De Ayuda
Adecuaciones y Obras
Adquisicion de Activos
Comunicar Calif At 10 (RGE)
Detalle de Recursos
Honorarios x Prest. Serv. Prof.
Identidad

Inventario patrimonial
PComprobar ejercicio 2014
PComprobar ejercicios > 2014
PDI

Planeacién Operativa
Presupuesto Asignado

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacién Administrativa

23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES
Planeacién Operativa

Operativa” desde el menu de

[salir]
‘ % " - H - H =l HH Propésito (Metas)

[ e | ProyectolPrograma |[Programal| Nombre Programa || Funcién [[adio|[recna || Responsable
6377431 6348172 Adminisiracion Operativa DPI 2022 80002 ADMINISTRACIONYOPERACION 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 01/01/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
6958353 6386889 AUMINistracidn Operativa DPI 2022 Ingresos propios 50002 ADMINISTRACIONYOPERACION 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 04/05/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
7013223 6501566 60111000 Comision de én L Senicios 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUGIONAL 2022 01/01/2022 02000788 - JULIO VARGAS MEDINA
7264398 7225603 Aministracién Operativa DPI 2023 50002 ADMINISTRACIONYOPERACION 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 02/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
7325184 6497361 60111000 Comision de én L Senicios 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUGIONAL 2022 01/01/2022 02000788 - JULIO VARGAS MEDINA
7325187 6501568 60111000 Comisién de Planeacisn L Senvicios Personales 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 01/01/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
7644844 6501574 60111000 Comision de én L Senicios 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUGIONAL 2022 01/01/2022 02000788 - JULIO VARGAS MEDINA
7768905 7225606 60111000 Comisién d 6n L senicios 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 01/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
7768952 7225609 60111000 Comision de én L Senicios 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUGIONAL 2023 01/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
7768977 7225611 60111000 Comision de 6n L Senicios 50101  ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 01/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8393000 7270298 Administracién Operativa 30300 SERVICIOS A LA COMUNIDAD 501 ADMINISTRACION INSTITUGIONAL 2023 141112023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8416386 7225611 Administracion Operativa 50101  ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2024 01/01/2024 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8416387 Administracién Operativa 10208 DIPLOMADO EN ED. MEDIA SUPERIOR 303 SERVICIOS ALACOMUNIDAD 2023 291112023 GONVOO17 - JOSEFINA AGORALIA LOPEZ MEJIA
8416388 7225611 Administracién Operativa 10208 DIPLOMADO EN ED. WEDIA SUPERIOR 303 SERVICIOS ALACOMUNIDAD 2023 201112023 CONV0020 - FIDEL RICARDO DIAZ DIAZ
8416396 Administracién Operativa 10602 MATEMATICAS 302 VINCULACION 2023 20M1/2023 23000546 - ODISEQ IBANEZ RINCON
8416408 7225611 Adminisiracion Operativa 2024 50101  ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2024 01/01/2024 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8416502 72256711 AImInistracign Operativa 2024 A 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 30/11/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8416504 Administracién Operativa 50101  ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2024 01/01/2024 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8416505 72256711 AGmInistracign Operativa 2024 B 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2024 01/01/2024 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8416511 7225611 Administracién Operativa 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 30/11/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
8416522 72256711 AIministracién Operativa 2024 G 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2024 03/01/2024 CONV0015 - RUBEN ESQUIVEL MORENO
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Paso 0. Creacion del Fondo (exclusivo Ingresos Generados)

En caso de que deba crear su fondo de Ingresos Generados, ir a la opciéon de “Presupuesto de

Ingresos Generados” y agregar un fondo haciendo click en el botén de “Insertar” ¥+

cordinacién de Planeacidn,
fraestructura y
ortalecimiento Universitano
{F021)

Links De Ayuda
Adecuaciones y Obras
Adguisicién de Activos
Comunicar Calif Art. 10 (RGE)
Detalle de Recursos
Honorarias x Prast San Praf
Identicdad

Irventario patrimonial
PComprobar ejerdcio 2014
PComprobar ejercicios » 2014
(=]

Flaneacidn Gperativa
Presupuesto Asignado

Orasunsasta As lnarasae

O B 7 o+ 148.216.31.126:808

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

de Ingresos G

2J3001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES
Fresupuesto de Ingrasos
Generados

s |=[+]

@ Presupuesto Ingreso |

1a|[Fondo|[#ARe

Resp|[Clase Fondo|[E Il

Precomp||c D car||Elercide || Pagado

#HumanistaPorSiempre




Capture los datos principales del fondo y verifique que la fecha capturada corresponda al afio
del ejercicio 2024

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo 23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES
Captura fondo
Sistema Integral de Informacion Administrativa I Spl' 1
alir
[Captura fondo 1Dz
Fondo: | Ingresos Generados 60111000 Coordinacidn de Planeacidn, Infraestructura
Ingresos Generados 6@111eee Coordinacidn de
R Planeacidn, Infraestructura y Fortalecimiento
kubdireccién ae Descripcion: Universitario
nfraestructura Universitaria >
2021)
cordinacién de Planeacion, URES: 60111000 | [ coordinacién de Flaneacidn, Infraestru|
nfraestructura y
ortalecimiento Universitario )
Lz021) Tipo de Fondo: | [2110 | |casTO oPERATIVO |
Links De Ayuda ] R e fee [ _ -
Monto: [s0.00 ] Fecha: | o1/12/2023| EH Archivo: | Examinar.. | Ningin archivo seleccionado.

Adecuaciones y Obras

AAAnisiciAn Ae Actiuns

De click en guardar y lo regresara a la pantalla anterior.

Seleccione el fondo que recién acaba de crear y vaya a la opcion de “Presupuesto Ingreso”

Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Nl ¥ +| [%l Presupussto wgreso I

BAFRIA CONSUELD LEDESMA MORALES
1o

i Tonds A U Rasp Fonae, | Estimado| Modiicads Devengado | Recaudada| Anignado Program | Aptobado | PreCoemp | Comprom  POiR8992 | rioccida Pagade
7 D885 Bamarasad 10111050 Cooimnaciin o Planaacita  BOTII00- Cooimnackén o Planancis
425D e mebuchurs  Feetsbeciminnio Unmrsitang F o svucten § Ferssecimiento Untmrsnang = i ne ne o .- - e R 5 o s

Para presupuestar el monto a recaudar, agregue una linea por cada concepto a través del
Clasificador del Rubro de Ingreso (CRI)

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo 23001518 | MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES
1
Sistema Integral de Informaciéon Administrativa r ::I:']Juss @ fngrese
| Ingreso
- || % || ¥ ] B
Direccién de Planeacion 1DcoHN |[Clave in Hp ingreso || cRi|| Descripcion CRi|[FNDI || Descripeion FNDI| [ Monto

Institucional

Direccién de Planeacion
Institucional (2021)

Subdireccion de

Infraestructura Universitaria
2o21)

[Coordinacion de Planeacion,
Infraestructura y
Fortalecimiento Universitario
=(2021)

Links De Ayuda

#HumanistaPorSiempre




Programe la recaudacion

Revisor Programa Trabajo

HCT Propuestas Programa de
Trabajo

Responsable de Proyecto
Académico(Profesor)

Direccion de Planeacion
Institucional

Links Ayuda

Adecuaciones y Obras
Adquisicién de Activos
Cargar desglose de CFDI
Comunicar Calif Art. 10 (RGE)
Desgloce de Ingresos
Detalle de Recursos

Detalle de Recursos
Financiamientos

Fondos

Fondos Ingresos Generados
Identidad

~ = = = = r -
Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Capturar clave CRI ID: 588859

9 d

Clave de Ingreso: 2

02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
Capturar clave CRI

[ Salir]

Clasificador por Rubro de Ingreso (CRI):

Precio Unitario:
Fuente de Financiamiento: 2

Total:

Programacion (en unidades):

Enero: 0 Abril:
Febrero: 0 Mayo:
Marzo: 0 Junio:

0
0 Julio: 0 Octubre: 0
0 Agosto: 0 Noviembre: |0
0 Septiembre: |0 Diciembre: |0

Los campos se iran llenando segun vaya creando ingresos que vayan a ingresar hasta construir
el techo presupuestario de su Fondo de Ingresos Generados

Revisor Programa Trabajo

HCT Propuestas Programa de

Trabajo

Responsable de Proyecto

Académico{Profesor)

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
Presupuesto Ingreso

[ Salir ]

9| +]B)]

13307842

IDCON | Clave Ingr' Decrip Ingreso

CRI | Descripcion CRI | FNDI|  Descripeién FNDI Monto

711201 Cooperacion, cuotas y cursos 588188 INGRESOS GENERADOS §7,353.12

#HumanistaPorSiempre




Para iniciar la captura del POA, debera seleccionar “Planeacion Operativa” desde el menu de

opciones y seguir la l6gica mencionada en este manual.

a @ Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo “:"“""‘“ ':’”'-‘c:‘“““‘”‘s MEDINA
7 Pt aneacion Operativa
I~ Sistema Integral de Informaciéon Administrativa [ Salir]
8
%W+ B & rropssito etas)
- 1dF Proyecto/Programa Programa Nombre Programa » Funeidn Ao Fecha Responsable

[T — 5772001 5767850 Administracion Operativa DPI 2021 60002  ADMINISTRACION Y OPERACION 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2021 01/01/2021 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
[N 6265343 5878622 610001 Comisién de Planeacién Universitaria Serviclos Personales 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2021 01/01/2021 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
Trabajo 8328047 5778343 Administracion Operativa DPI 2021 Ingresos Propios 60002 ADMINISTRACION ¥ OPERACION 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2021 10/08/2021 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA

8372520 Prueba 2022 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 03/01/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA

Responsable de Proyecto

Académico(Profesor)

Direccién de Planeacion
Institucional

Direccién de Planeacion
Institucional (2021)

Links Ayuda
Adecuaciones y Obras

Adquisicion de Activos
Cargar desglose de CFDI
Comunicar Calif Art. 10 (RGE)
Desgloce de Ingresos

Detalle de Recursos

Fondos Ingresos Generados
Identidad

Inventario patrimonial
PComprobar ejercicio 2014
PComprobar ejercicios > 2014
PDI

Planeacion Operativa

Paso 1. Creacion del Proyecto

Desde “Planeacion Operativa”, deberé dar click en el boton de “Insertar” =+
Todos los proyectos que se generen apareceran en el area de trabajo.

Si desea ver las generalidades de algun proyecto existente, seleccionar el proyecto y dar click

en el boton de “Detalles” @

Una vez generado el proyecto, lo enviard a otra ventana donde podra capturar las
generalidades del proyecto, por lo que también se le conoce como “caratula del proyecto”.

#HumanistaPorSiempre




pireccion de Planeacion
stitucional

pireccion de Planeacion
stitucional (2021)

fubdireccion de
fraestructura Universitaria

ocordinacién de Planeacién,
fraestructura y
ortalecimiento Universitario
(2021)

Links De Ayuda
Adecuaciones y Obras
Adquisicién de Activos
Comunicar Calif Art. 10 (RGE)
Detalle de Recursos

Honorarios x Prest. Serv Prof.
Identidad

Inventario patrimonial
PComprobar ejercicio 2014
PComprobar ejercicios = 2014
PDI

Plansacién Operativa
Presupuesto Asignado

Presupuesto de Ingresos
ienerados

Registro de casos COVID19

Reportes de Planeacidn de
:asto

Solicitud de Recursos

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

23001518 - MARIA CONSUELO LEDE SMA MORALES
mis Proyectos

[ salirl

& Administracion Academica

O Administracion Operativa
MNombre de Proyecto:

@ Otro

| Administracicn operativa
Responsable: & | | | |
URes: & | | | |
subFuncién: &2 | | | |
Telsfono: | |
Email: | |
Fecha: | 29/11/2023| [F Archivo: | Examinar.. | Ningdn archive seleccionado.
Proyecto presupuestal: |[ Programa de Educacién Media Superior ~ |
Programa: /2 | | |
Comentarios:

2

Para dar nombre al proyecto, el sistema tiene precargado dos nombres genéricos:

- Administracion Académica
- Administracion Operativa

Si selecciona “Otro”, debera escribir el nombre del proyecto. En todos los casos podra
modificar el nombre del proyecto si asi lo desea, por ejemplo: “Licenciatura”, “Coordinacion
de Posgrados”, “Direccion”, “Laboratorio de Materiales”, “Proyecto CIC 023", etc). El usuario podra
generar uno o varios proyectos para un mismo fondo.

También se recomienda incluir el afio en el nombre para facilitar su identificacion.

#HumanistaPorSiempre




Direccién de Planeacion
Institucional (2021)

Subdireccion de
Infraestructura Universitaria
{2021)

Coordinacion de Planeacion,
Infraestructura y
Fortalecimiento Universitario
>{2021)

Links De Ayuda
Adecuaciones y Obras
Adquisicidn de Activos
Comunicar Calif Art. 10 (RGE)
Detalle de Recursos

Fondos Ingresos Generados
Fondos Ingresos Generados
Honorarios x Prest. Sen. Prof.
ldentidad

Inventario patrimanial
PComprobar ejercicio 2014
PComprobar ejercicios = 2014
PDI

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

23001518 - MARIA COMSUELO LEDESMA MORALES
mis Proyectos

Sistema Integral de Informacién Administrativa

Responsable: 2

URes: W

subFuncion: 2

Teléfono:
Email:

Fecha:

Proyecto presupuestal:

[ Salir]

Administracién Operativa

5002184

CINDY LARA GOMEZ

60111000

Coordinacidn de Planeacidn, Infraestructura y Fortalecimiente Universitario

501
ADMINISTRACION TNSTITUCIONAL
4456788967

cindy@umich.mx

Archivo: No file selected.

10/12/2023| [ Browse...

Programa de Educacidn Media Superior ~

Planeacién Operativa
Presupuesto Asignado

Presupuesto de Ingresos 50101

Programa: A2

Generados ADMINISTRACION INSTITUCIONAL
Registro de casos COVID19

Reportes de Planeacidn de w POA 2824 SUBSIRIO FEDERAL|
< >

Comentarios:

Responsable: dar click en la lupa y seleccionar al titular de la dependencia filtrando a partir de
su nombre o numero de empleado.

Subfuncién: De acuerdo a la funcién (Docencia, Investigacion y Desarrollo, Extension, Apoyo
Académico, Apoyo Institucional), existen subfunciones como licenciaturas, maestrias, difusion
y divulgacion, vinculacion, servicios a la comunidad, etc.

Fecha: La fecha debe corresponder al afio fiscal en que se va a programar (2024), ya que
sera el afo en el que se ejercera el monto. No es la fecha de captura del proyecto.

Proyecto presupuestal: seleccionar alguno de los siete proyectos mostrados segun la
naturaleza de la dependencia.
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Proyecto presupuestal: | Programa de Educacidn Media Superior
Programa de Educacion Media Superit
Programa: P Educacion Superior
Educacion de Posgrado
Ciencia y Tecnologia para el Desarrollo con un Sentido Social
Difusién de la Cultura
Comentarios: Administracion de Recursos
Conduccidn y Coordinacién de la Politica Piblica

Programa: seleccionar el correspondiente Programa Educativo o Programa Administrativo que
mejor se adapte al proyecto. Para las dependencias administrativas se recomienda utilizar el
programa 50101 Administracion Institucional.

Comentarios: esta casilla es de vital importancia ya que nos permite especificar y detallar
informacion necesaria para el entendimiento de los indicadores, por ejemplo: “El documento
normativo referidos es el Plan de Desarrollo de la Dependencia”, “El proceso administrativo
certificado de calidad dentro del Sistema de Gestion de la Calidad es el proceso de Control
Patrimonial”.

Una vez llenado los campos, dar click el icono de guardar 15:‘ y actualizar L

Universidad Michoacana de San Nicolis de Hidalgo
Sistama Integral de Informasian Administrativa

P ——

=]
_ | poyaoPupams  ||[Pegrama Nombee Programa T Funcin so| Fecha Responsasie
(O] s 01 poune . 7024 01 - 080 ™

Paso 2. Alineacion del Proyecto al PDI 2021-2030

Desde “Planeacion Operativa”, seleccione el proyecto y de click sobre el botén de “Proposito
(Metas)” en la Barra de Herramientas

#HumanistaPorSiempre




O & = or 14821631126

0/siia,

Universidad Michoacana de S$an Nicolas de Hidalgo

Planeacién Operativa

Sistema Integral de Informacion Administrativa

23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES

[ Salir]
|
| t:) " - H + H B H Propésito (Metas) ‘I
_ || 1dF || Hoyec 0/Programa H Programa H Nombre Programa H _ H Funcién HAﬁoH Fecha || Responsable
reccion de Planeacion 6377431 6348172 Administracian Operativa DP| 2022 60002 ADMINISTRACION ¥ OPERACION 501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 01/01/2022 02000788 - JULIO VARGAS MEDINA

stitucional

6958353 6386889 Administracion Operativa DPI 2022 Ingresos propios 60002

ADMINISTRACION ¥ OPERACION

501

reccion de Planeacion 7013223 6501586 60111000 Comision de Planeacion Universitaria Senicios Personales 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501
stitucional (2021) 7264398 7225603 Administracidn Operativa DPI 2023 60002 ADMINISTRACION Y OPERACION 501
bdireccion de 7325184 5497361 60111000 Comision de Planeacion Universitaria Senicios Personales 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501
fraestructura Universitaria 7325187 6501568 50111000 Comision de Planeacin Universitaria Senvicios Personales 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501

021)

vordinacion de Planeaci
[fraestructuray
to Universitario

7644844 6501574 60111000 Comision de Planeacién Universitaria Sericios Personales 50101
7768905 7225605 60111000 Comisidn de on L 50101
7768962 7225609 60111000 Comisién de on L ia Senicios 50101
7768977 7225611 60111000 Comisidn de Planeacién Universitaria Senicios Personales 50101

ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 5i
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 5i
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 5i
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 5i

ia Senvicios

e 8303000 7270293 Administracién Operafiva 30300 SERVICIOS ALACOMUNIDAD 501
8416386 722561 Administracién Operafiva 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 501

‘decuaciones y Obras . )

—— 8416387 Administracién Operativa 10208 DIPLOMADO EN ED. MEDIA SUPERIOR 303

- 8416388 7225611 Administracién Operativa 10208 DIPLOMADO EN ED. MEDIA SUPERIOR 303

~omunicar CalifAr. 10 (RGE)  g415395 Administracién Operativa 10602 MATEMATICAS

el Hecascs 8415408 Administracidn Operativa 2024 50101 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL

donorarios x Prest. Serv. Prof.

Aantidad

En la siguiente pantalla, dar click en el boton de “Insertar”

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

302 VINCULACION
501 ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2024 01/01/2024 05002184 - CINDY LARA GOMEZ

ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 0405/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 01/01/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 02/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 01/01/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 01/01/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2022 01/01/2022 02000768 - JULIO VARGAS MEDINA
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 01/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 01/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 01/01/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2023 14/11/2023 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
ADMINISTRACION INSTITUCIONAL 2024 01/01/2024 05002184 - CINDY LARA GOMEZ
SERVICIOS ALA COMUNIDAD
SERVICIOS ALA COMUNIDAD
2023 29/11/2023 23000546 - ODISEQ IBANEZ RINCON

_*...

23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES
Propdsito (Metas)
[ Salir]

60111000- Coordil ion de Infraestructura y For Universitario -

(Metas)

Proyecto|[8416408-Administracién Operativa 2024|[Objetivol[-]

| w) || c::) || @ || -+ || Actividades (Accidn) || Transferencias Compensadas

id |[Meta|[iaF|[ Fonao|[ Acciones |

Institucional {2021)

Subdireccién de

#HumanistaPorSiempre

2023 29/11/2023 CONVO017 - JOSEFINA AGORALIA LOPEZ MEJIA
2023 29M1/2023 CONV0020 - FIDEL RICARDO DIAZ DIAZ



Para alinear el proyecto, se deberan de seleccionar el Eje, el Objetivo Particular, la meta, el

Fondo y la Linea de Accién.

Universidad Michoacana de San NIcolas de Hidalgo
Sistema Integral de Infoermacién Administrativa

|- - Propésito (Mmetas) 1D:
I

22001518 MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES
Bropdsito (Matas)
[ Salir ]

[Proyectal (6377431 |[Obj [
Lo ]
Eje: 2

leccion de Planeacion
titucional (2021)
bdireccién de
aestructura Universitaria

Objetivo particular: 2

inks De Ayuda Metas:
jecuaciones y Obras
dquisicidn de Activos
amunicar Calit At 10 (RGE)
Fondo: /2

elalle de Recursos
onorarios x Prest Serv. Prof.
entidad

ventario patrimanial
Somprobar ejercicio 2014
Semprobar ajercicios = 2014

Linea de accién: &2

Eje: Al dar click sobre la lupa, se desplegara el listado de los 4 ejes estratégicos del PDI,

seleccionar uno y el Objetivo Particular se cargara automaticamente.

TI0VNE - MARMA CORSUELD LEDESMA MORALES

" Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

Iropdaite [Metaa)
Sistema Inteqral de Informacidn Administrativa :
TR
Puoyechy 012
Direccidn de Planeaciin 94
letosssinamal "] m [otgetien
Links Ajuda
Adecuariones y Onras
T <4 Pag Anteriar Cerrar Fag Siguienie 3>
Adquisicidn de Adivos FONTALESMENTE OF LAS FUNCEN 2Th 3 DE LA UMSHH, BOCENCH, W, ASEN Y DFUSION A
Communicar Calif &l 10 RGE] || 10000 Lf;‘r*“”""' 0 LAS FUCENALS SUSTATIVAS DF LA UERH, DOCEICA, IVESTIACKN Y OFUSKNDE LA Fortaleces las hincionss sustastvas medisnle sy ariculacien, fomerin, pelenciacn y visbdzacin: con #lase 8 nusvas lecnobgisy.
Uistalle ge Recursos 0040 b L, 4 PARTTELOF LAS FLRCAHES subesnarmrial parl de sus harcines suslanivas, sote arpla s perinenca y yenarar wnlna
Fingheiienlerss VAT YE IMAHOS ¥ MATERIALLS = & et ufiCar y AEpEAT 308 NGresas (WS [HATS I8 CFAS BRANCEr Satuciural
Fondes

DATOS PERSONALES <
esiiateg de comusicectn eficierle

<< Fing Anterior Cerrar

Fondes Ingreses Generades
Hinvrarios 1 Prect Sevv Prof

Ienbaad Eje: £

Objetivo

usiversaacis Y la sociesd percan usa adminatnacin usheeratani iransparenie, & v S un riguroan campimients e normatided i enk

Pag Siguieaie >>

Particular: Dar click sobre la lupa para desplegar los objetivos particulares

correspondientes a cada eje estratégico. Para el eje 1, se cuenta con 6 objetivos particulares;
mientras que para los ejes 2, 3 y 4 unicamente se contempla un objetivo particular para cada

eje.
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Universidad Michoacana de San Nicolas de Hida|go 23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES
Propésito (Metas)

Sistema Integral de Informacidon Administrativa [ Salir

|- - Proposito (Metas) I1D:
[Proyecto| (6377431 [Obietivol -]

Direccidn de Planeacion El

Institucional

Di de Planeacion E]e 10000 FORTALECIMIENTO DE LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DE LA UMSNH: DOC
Institucional (2021)

Objetivo particular: 2 Mejorar la calidad de la educacidn a niwvel medic superior y
Infraestructura Universitaria superior, manteniendo como idea fundamental que el ejercicio
(2021) pleno del derecho a la educacidn no sdlo consiste en asistir a

un centro educativo, sinc en tensr accesc a una educacidn de

Coordinacion de Planeacion, calidad (ALUMNADO) L
Infraestructura y

Itz > >
Eizr:,ﬂzlf;:'m'emc Universitario Incerporar a las y los alumnos a los procescs de calidad
educativa, inculcdndoles; habilidades de comunicacidn, de
Links De Ayuda Metas: pensamiento critico, de bidsqueda de informacidn, de
Adecuaciones y Obras autoformacidén y el maneje de, al mencs, una lengua ~
extranjera, brindéndole una atencidn psicopedagdgica >

Subdireccion de

Adquisicion de Activos
Comunicar Calif Art. 10 (RGE)
Detalle de Recursos
Honorarios x Prest. Serv. Prof.
Identidad

Inventario patrimonial
PComprobar ejercicio 2014
PComprobar ejercicios = 2014

Fondo: 2

Linea de accién: &

Meta: Al seleccionar el objetivo particular, automaticamente se desplegara la meta que le corresponde
al mismo.

Fondo: Dar click sobre la lupa para seleccionar el fondo correspondiente a la naturaleza del
proyecto. Para el caso de Gasto Operativo se utiliza el fondo 1100 Subsidio Federal Ordinario
del afio correspondiente y para Ingresos Generados el fondo 2110 Ingresos Generados por
las Unidades Responsables del afio correspondiente.

Linea de Accion: Dar click sobre la lupa de “Linea de accién” para seleccionar hacia donde
esta alineado el proyecto. Son el conjunto de acciones generales correspondientes a la
estrategia que propone el PDI para lograr los objetivos particulares.
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Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Propodsito (Metas)
[ Salir]

23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES

e
Proyectal [B416408 | [Objetivel ||

= de
fraestructura Universitaria
021}

n de Planeacion,
ura v
nto Universitaro

transparencia

Links Do Ayuda Metas: estructura administ
certificar los procesos administrativos. Mantener la
vigilanclia del buen uso de los recursos e intensificar la

Adecuaciones y Obras
Adquisicién de Activos

Fortalecer los mecanismos de eficiencia, pertinencia y

administrativa. Actualizar y medernizar la
tiva y simplificar, sistematizar y

Comunicar Calif Art. 10 (RGE)
Fondo: 2 1225611 | | Serviclos Personales Otras Fuentes 2023
Detalle de Recursos
Honorarios x Prest. Serv. Prof. Actualizar la estructura administrativa y financiera

de la Univers

Linea de accion: 2 cus funciones
privilegiande

ldentidad
Inventano patimanial
PComprobar ejercicio 2014
PComprobar ejercicios = 2014
PDI

idad, priorizande el cumplimiente de
sustantivas, reforzande la autonomia y
1a accidn colegiada.

2 | ]
F]'F.: p 20000 VIARILIDAD FINANCIERA ¥ EFICIENCIA EN FL APFROVECHAMIENTO DE RECU
Objetive particular: 2 > de los

we sustantivas de la

Nota: Es de vital importancia que la linea de accidn seleccionada sea congruente con el indicador que

sera seleccionado.

Una vez terminado de llenar los campos de la pantalla, dar click en el botén de

Guardar |g] | y Actualizar I::J|

Indicadores: seran la forma mediante la cual se mediré la eficiencia o eficacia de un proyecto,
se cuenta con una base de 18 indicadores a partir de POA™ s anteriores y de un analisis de
indicadores utilizados por Instituciones de Educacion Superior y Media Superior.
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En esta pantalla, dar click en el apartado de

i Links De Auda

23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES

”Actividades (Accion)”.

Universidad Mi a de San de Hidalgo
Actividades (Accidn)
Sistema Integral de Informacion Administrativa _ : 5 - 4
[ Salir]
[B0#1000- 3 P iMutas)
Broyneic) 416408 Admmi icim Opmeatinva 3094] Ojtivel |
o f:;| @| -I thccidn) I c
] Meta || tor Fondo Acclones
42115 Acualizar la ensuchura ¥ anla 1 a funci gt 7E2E61T Sendcios Personales Ofras Fusies 2023 a

Al realizar esta accion, nos llevara a la siguiente pantalla, en donde seleccionaremos el botdn

BCoiin de Planeacsin
it I

ecciin de Planeackin
pritucional (2021)

bl ida de
raestructurs Universitaria
rall

rdinacion de Planeacian,

¥
Usiver sitario

Jniks De Apuda

Uni i i de San Nicolas de Hidalgo

H011000. Planeaci 2
B e ;1;1» Adminisiracion Opevativa

Sistema Integral de Informacion Administrativa

23001510 - MARLA CONSUELD LEDE SMA MORALES
Acthvidades (Accidn)

[ 7226811 Servicios Personaes Olras Fusnites J (42115 Actuakizar Is estructura administrativa y financiera de ka Us
] 2023 Met4) peride eoiegiara

e sus fumciones

L] ‘::._.-f +I l'g] Recursos
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Se desplegara esta pantalla

% - KA COMSUELD LEDE SMA MORALES

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

tus hceita)
Sistema Intagral de Informacisn Administrativa
BowvDen. - [
B41E408- T2I5EM. Personae: Fuemes 1 AE I I estructura y financsers de SuS FUNCIONSS SUSIANTVES, reforzands @ auioncmia y privilegiando la
e £ B e 7 | B
94
coidn de Maneacion
sstucicnsl (2021) Responsable: 2
Acclén:
Indicadar Descripcidn valar base Valor asparado Valor alcanzado

Indicadores: P

Personal que participa en la accién

\dquisizion g8 ACthos
Zomuricar Galif AL 10 (RGE}

=
£ nombee

Al llenar los campos de esta pantalla y dar click sobre la lupa de “Indicadores”, se desplegara
un listado de Indicadores que se encuentran relacionados con la linea de Accion
anteriormente seleccionada en al apartado correspondiente y se podra seleccionar uno de
ellos. Todo Proyecto debe de contar con al menos un indicador

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo Z3001518 . MARIA CONSUELD LEDE SMA MORALES

Sistema Integral de Informacion Administrativa

s st 1 2 Fartatasi . z win) b -
7024 1| [Fondal 7776011 - Servicion Personales Otras Fuentes 7073 (B 47173.L0grar o] reconacimnto ¥ confianta por parts de los secionms social, guisrmamental y prodective|
- | -l |
o Farmuis | i cie Wit s
== pag Antene
179
130
131
= Pag Anterior
Responsable: &2 | sooziss CINDY LARA GOMEZX
Acclan: [reauzar taneres ge o wocacanal 1
Indicadar Dascripen walor base  Valar esperade Valor sleanzads

Thlicodorma: L) (s Himero de convenios de vinculacion y cooperacion

Personal que participa en la acclon
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A continuacion, se muestra el menud completo de indicadores con su correspondiente forma de
calculo, asi como al eje estratégico del PDI UMSNH 2021-2030:

Eje 1. Fortalecimiento de las funciones sustantivas de la UMSNH: Docencia, Investigacion y
Difusion de la Cultura

122 Porcentaje de Matricula de calidad respecto al total de Matricula de programas ofertados.
123 Porcentaje de programas educativos de nivel Licenciatura acreditados.
124

Porcentaje de programas educativos dentro del SNP (antes PNPC)

125 Porcentaje de PTC que han recibido actualizacion docente respecto al total de PTC en la Facultad, Escuela o
Instituto.

126 Numero de estudios de Trayectoria Escolar, Seguimiento de Egresados o Seguimiento de Empleadores realizados.

Numero de PTC dentro del Sistema Nacional de Investigadores (SNI).

Numero de eventos y/o acciones culturales, artisticas y extension realizadas.

Eje 2. Vinculacion con los sectores social, productivo y gubernamental a partir de las funciones
sustantivas de la Universidad

129 | Numero de convenios de vinculacién y cooperacién Vigentes.

130 |Numero de convenios de vinculacion y cooperacion Nuevos.

Numero de Prestadores Sociales en el ejercicio.

Eje 3. Viabilidad financiera y eficiencia en el aprovechamiento de recursos
humanos ymateriales

132 N'l’m'lero dg Procesos administrativos certificados de calidad (Sistema de Gestion de la Calidad y Servicio
Bibliotecario).

133 | Numero de Acciones de mantenimiento y remodelacion atendidas.

134 Numero de Dependencias Académicas que recibieron pago de Servicios Personales.

135 Numero de Dependencias Administrativas que recibieron pago de Servicios Personales.

136 | Namero de Dependencias Académicas que recibieron Gasto Operativo.

137 | Namero de Dependencias Administrativas que recibieron Gasto Operativo.
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Eje 4. Gobierno abierto, transparencia, rendicién de cuentas y proteccidén de datos personales

No. Indicador

138 |[Numero de documentos normativos o actualizados (Plan de desarrollo, Reglamentos, Manuales, entre otros).

139 |Numero de trimestres cumplidos de Obligacién de Transparencia.

Una vez seleccionado el indicador o indicadores, que utilizara para medir el desempefio de su
proyecto, deberé capturar el valor base y el valor esperado.

Valor base: es el valor inmediato anterior del dicho indicador, representa el punto de partida
del proyecto y responde a ¢cdmo hemos estado?

Valor esperado: es el valor que se pretende lograr con la realizacion del proyecto,
representa el futuro, la meta que se espera alcanzar, responde a ¢cémo queremos estar?

También podra observar una columna con el valor alcanzado, la cual no es posible capturar
en esta pantalla, ya que sera calculado a través de la captura de los avances trimestrales en
la pantalla de “Capturar Valor Alcanzado”. Esta casilla permite mostrar el cumplimiento del
proyecto, respondiendo a preguntas: ;cOmo nos desempefiamos?, ;como terminamos?

Nota: Las casillas de valor base y valor esperado Unicamente pueden registrar valores
numericos, no utilice caracteres ni otros signos (%o)

23001518 - MARIA CONSUELO LEDESMA MORALES

ireccién de Planeacién
stitucional

ireccién de Planeacién
stitucional (2021)
bdireccién de
fraestructura Universitaria
021)
vordinacion de Planeacion,
[fraestructura y
rtalecimiento Universitario
2021)
Links De Ayuda
\decuaciones y Obras
\dquisicién de Activos

>omunicar Calif Art. 10 (RGE)

Jetalle de Recursos

Honorarios x Prest. Serv Prof.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

Actividades (Accidn
Sistema Integral de Informacién Administrativa ¢ !

[ salir]

60441000- Coordinacion de i6n, Infraestructura y For Universitario - Activi (Accién) ID:
[Proyectol[z416505-Administracion Operativa 2024 B| Fondol[7225611-Servicios Personales Otras Fuentes 2023| [Meta|[42123-Lograr el reconocimiento y confianza por parte de los sectores social, gubernamental y productivo.
El

Responsable: /| [so0z184 CINDY LARA GOMEZ

Accion: realizar tallerres de Orientacidn Vocacional

. Indicador Descripcién Valor base Valor esperado Valor alcanzado
Indicadores: - - -
130 Nimero de convenios de vinculacién y cooperacién 1 2

Personal que participa en la accién

H[=
£ Hombre
CINDY LARA GOMEZ |
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Una vez terminado de llenar los campos de la pantalla, dar click en el botén de guardar y
(=

actualizar
%

Paso 3. Programacién de actividades y recursos

Para seguir cada linea de accién seleccionada, se requiere de la asignacion de responsables,
especificar la actividad y asignarle un recurso para que pueda ejecutarse dicha accion.
Seleccione una de las lineas de accidon y dar click al botén de “Actividades (Accién)” de la
barra de herramientas.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo 02000788 -JULIO VARGAS MEDINA

. R il 8 Propésito (Metas)
Sistema Integral de Informacion Administrativa [salir]

610001- Oficina del C de y For L - Propé
Proy | 5772901-Admini: ion Operativa DPI 2021|
™ ividades tAcciond | Bransf e O d
Revisor Programa Trabajo 9 ‘ =) @ T | Acti ¥ ! L -
| | |

HCT Propuestas Programa de
Trabajo id Meta idF Fondo Acciones

Responsable de Proyecto 36024 Administrar los recursos de la dependencia de manera transparente 5767950 Subsidio Federal Ordinario Gto. Op. 2021 1

Al ingresar a la pantalla de "Actividades”, debemos dar click al boton de “Insertar” < | de la
barra de herramientas para generar una accion.

“, Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo O3B0 350 - ANCEL MO HODRIGIET. PARRA

Acciones

Sistema Integral de Informacién Administrativa [ Sair]

202- Facultad de ieria Eléctrica - Acci

Proyecto| 20092-Prueba CPU| Fondo| 10178-FONDO OPERATIVO| Metal 4783-impulsar programas académicos con modalidades abierta y a distancia)

+‘E]

ﬂ idEl Responsahle| Acck')n| Recursos|

Recursos

q‘(:}

o=

Cada vez que se inserta una actividad, es necesario asignar un responsable de ejecutar la
accion, que se puede seleccionar del catadlogo mediante numero de empleado o nombre.
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La accién puede ser de redaccion libre o de un catalogo de acciones comunes de ejercicios
anteriores, es la descripcion de las actividades especificas que debe realizar la dependencia a

las cuales se les programa recurso para su ejecucion.

“. Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Acci 1D: 100

03002950 - ANCELMO RODRIGUEZ PARRA
Acciones

[ Salir]

Pmyecio| —| Fondn| —| l.leia| -|

Responsable de Proyecto | ) H

Profesores

Responsable: /03002950  ANCELMO RODRIGUEZ PARRA

Facultad de Ingenieria Eléctricaf
Links Ayuda
Adecuaciones y Obras

Accidn: adqui

Adaquirir Vestuario

m

Adquisicidn de Activos 5 i
Adaquirir Prendas de Proteccion

Personal que part| Adquirir Materiales y Suministros
Adaquirir Libros, Revistas, Manuales

Cargar desgloce de CFDI
Cargar desgloce de CFDI

Cursos por créditos HI=
[ Adavirie o Tnctalar Caninae Conacializada

,@ Nombre

Cursos por grado
Identidad

m

Si existen mé< nersonas que participan en la accion, se pueden agregar dando click en el boton
de Insertar < |y luego seleccionar a la persona del catdlogo por nimero de empleado o

nombre.

Una vez llenos los campos, dar click en el boton de guardar |4 | y actualizar E:J

Por ultimo, para que las acciones se puedan llevar a cabo, es necesario de dotarlas de recurso,
por lo que se selecciona la accion y se le da click en el botén de “Recursos” de la barra de

herramientas.
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Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo 130‘_’2950 ANCEL MO I THIOURZ I ARED
cciones

Sistema Integral de Informacion Administrativa [ Safir]
[ 3alh

202- Facultad de Ingenieria Eléctrica - A

dalidades abiertay a di

Proyecto| 20092-Prueba CPU| Fondal 10178-FONDO OPERATIVO| Meta| 4783-Impulsar programas académicos con 1

Responsable de Proyecto - ‘ % ‘ w ‘ + ‘ ‘ Recursos
I . - -
| id | idE | Responsa [ Recursos (RECUS.Iis) | Accidon | Recursos|
e LRt ] | 50003 3002050 ANCELMO RODRIGUEZ Frrros mugqumi-s mswlar Equipe Espedalizado $0.00
Links Ayuda |
Adecuaciones y Obras g

Esto nos lleva al altimo nivel que son los recursos, dar click en el botén de “Insertar”
cargar la primer partida para dicha accién.

- Universidad Michoacana de San Nicolis de Hidalgo " 09007303 - Mora Lisbeth Lomels Serranc

Sistema Integral de Informacion Administrativa

$0810301. Deparamens macion y ’
| | 420820y | 130 de IoB recUrEeS humanos ¥ fiNaNcHros & un marco de 8430301 -Reabizar las actividaces del
Proyects| B43834-0.0. s020 sussien eenemas |l plsanrresonme | el LTSS e R cmams e wega s St rin Ravia oaveier | [Meskinl Sepaarmanes e Arroraration ¥
BRI SUTIRE | Metmrampareni v e Jsranaacs
= |||+ aqul
o t
co6 | Monte | PraComa|

Recursc
o ot
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La primera pregunta es si el recurso es para ampliaciones liquidas, para los fondos de

Subsidio Federal Ordinario para Gasto Operativo e Ingresos Generados por la dependencia
generalmente es “N0”. Sin embargo, si tiene duda, favor de contactar al Departamento de
Programacion y Presupuesto de la Tesoreria de la Universidad para mas detalles.

Links Ayuda

Adecuaciones y Obras
Adguisicion da Activos

Cieme de Gasto
umicar Casl Art. 10 (RGE)
da Recursos
5 % Prast Sarv Profl

Identdad
awentano patnmonk

PComprobar e
PComprobar e

Prisupussto do ngrasos
Generados

Regesiro da casos COVID 19
Reportes de Planeacion de
Gasto

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

UHDUFIYS - MOra LISDETH Lomell Serrano

Recursas
Sistema Integral de Informacion Administrativa t,5akr]
80540301- de y Presupuests - Recursos 1D d\ |
Proyeete S163446.0. 2024 SUBSOO PEDERAL g staTistCamte | ) C‘t}g* oIv,",;En_::ﬁ:;:::‘::.:"::;:::.":r:;““.:;:ﬂ::: o
m|H|
Recurso para ampliacienes liquidas: No Si
Clasificador por fuente de ingreso CFNDI: 2
Clasificador por objeto del gasto COG: P
Nombre del Recurso : Coplar nombre del COG
Municipio : 2 053 MORELIA
Localidad : 2 0001 Moretia
Disponible: $0.00
Monto: 30,00 | | Distribair Anualmente
Programacion
Enero: $0.00) Abril: $0.00| Julio: 5000 Octubre: $0.00
Febrero: $0.00| Mayo: $0.00| Agosto: 50.00  Noviembre: $0.00
Marzo: $0.00} Junio: Septiembre; 50.00, Diciembre: §0.00

Seleccionar el Clasificador por Fuente de Financiamiento.

unicar Casf Ari. 10 (RGE)
e de Recursos

o
Honoranios x Prest. Serv. Prof
=

Reportes de Plansacion de
Gasto

Selicitud de Recursas

“ Universidad Michoacana de San Nicolias de Hidalgoe

09007383 - Nora Listeth Lomeli Serranc
Recurses
Integral de Sasr ]

¥ Racursos 100

|8430344.0.0. 2024 SUBSIDIO FEDERAL | 84277840000 |
Proyesta 5 To, PROGRAMAGION ¥ PRESUPUESTO |F0088% oogranvn 2024 |

ar universitarios).

" -

Recurso para ampliaciones liquidas:

Clasificador por fuente de ingreso CFNDI: &2

42082 -Optimizar o1 uso de los recurses humanas y financieros en un marce de
Eranr arencia y rendicion de cusntas (desces | administracion hasta todes o

| 8430301 Realizar las actividades del
Aceién departamens de programacicn y
| prasupuesto

|-

DL Hombre

<< Pag Anterior Cemar Pag Siguiente >>
Clasificador por objeto del gasto COG: &

MNombre del Recurso : co

Municipio : & 053 MORELIA i Dl Mkt Corrar Pl Sigralaste 55
Localidad : & 0001 Moreia

Disponible: 50.00

Monto: $0.00| [ Distribuir Anuaimenis

Programacién

Enero: $0.00| Abril: $0.00| Julio: $0.00) Octubre: 50.00

Febrero: $0.00) Mayo: $0.00| Agosto: 50.00] Moviembre: $0.00

Marzo: $0.00| Junio: 50.00| Septiembre: 5000 Diciembre: 50.00
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De acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto (COG), se deberan de seleccionar los recursos
a adquirir para lograr dicha accion.

de San

Simtema ntegral de Infonmacion Adm

]
i

Vs [ — aar
P [ o bR AMATION ¥ PEE S 3 To | D

Recurso para ampllaciones liquidas: Mo

Clasificador por fuente de ingreso CFNDL: 2 (o
Clasificador por objeto dal gasto COG: &
MHombre del Recurss @

Municiple : 2

Localidad : &

Dispanible:

Monto:

o) Junio: $0c

Miwss LRt o Fen
| s nrrerananen]

G| Akl s oo

30,06 Mayo: 5000

de San

02024 SUBSIDIO FEDERAL Bazy:

a]=]
Recurso para ampliaciones liquidas:
Clasificador por fuente de ingrese CFNDI:
Clasificador por objeto del gaste COG:
Mombre del Recurso :

Municipio :

Localidad :

Disponible:

Monto:

Programacion

Enero: $0.00| Abril:
Febrero: $0.00| Mayo:
Marzo: $1,662.57| Junio:

as de
Sistema Integral de Informacisn Administrativa C3anr]

| B430345.0.
"""’"‘I DPTO. PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO | Fo79% Opgranve 2024

Recurses ID: 2430808

784-Gasto
| Smbites nie

No @ si
B427370 FNDI Recurso
21101100 Mater

Materiales y Gliles de ohicina
o053 MORELIA

0001 Morefia

$16,625.70

$1.86257| Julio:

$1,662.57| Agosto:

$1,662.57| Septiembre:

| 43083 Cptmiaar o) Lve 0e 184
B 1 TSI LISSEE 15 S e

©9007383 - Nora Lisbeth Lomell Serrana
Recursos

84BN NS ¥ TR

#0600 Octubra:
5000 Moviermnbre:

000 Diclembre:

eraitarios)

Federal 21 2024

S y ufiles de oficing

$0.00

$1.66257 Octubre:
5166257 Moviembre:

5166257 Diciembre:

8430351 Fealizar las actvidades dei
s Separaments te programacion v
Preauy

31,862 57

$1,662.57

$1,062.57

El nombre del recurso se podré especificar si lo desea, o bien podra ser el mismo del objeto

seleccionado si dan click en “Copiar nombre del COG”

El municipio y la localidad seran donde se encuentra la dependencia.

Abajo aparece el monto disponible, el cual ir4d disminuyendo al ir generando mas partidas

hasta programar todo el presupuesto asignado.
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El monto del recurso solicitado se puede capturar directamente en las casillas de los meses en
que se va a ejercer el recurso (en la seccidn de “Programacién”). Si es una cantidad conocida
fija mensual durante todo el afio, se puede capturar en “Monto” el total anual y dar click en
“Distribuir Anualmente”

Guarda cada recurso

Una vez terminado de llenar los campos de la pantalla, dar click en el botén de guardar |

Actualizar f:_'. \
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Paso 4. Revision y cierre

Una vez terminado de cargar el POA, en el menu opciones debemos acceder a la opcion
“Presupuesto Asignado” para proceder a cerrar el POA.

Puntos de verificacicon

Mich de San as de Hidalgo
intwgral de A i

2| meras | Coservaciones | Cerrary Enviar | Amoliaciones Bquidas | mforme: Elercide por recursa

e Fonda Anc| Recaudada| URTS | Metes| Status | Asignada

Caparn
Programackin ¥ Pr ey
(2071} 5 GBI T A 20737 BO510301 1 Comadoe 574,000 00 574,800, 00
e 1
BOE10301
BOLI0I0

Si ha concluido el proceso de captura del POA y ya no realizara modificaciones, verifique que
su techo programado sea igual al asignado, y dé click en el botén de “Cerrar y Enviar” para
que el sistema lo envie a revision, por lo que la dependencia no podra realizar mas
modificaciones. El sistema abrira una ventana confirmando la accion y el estatus cambia a
Cerrado.
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Universidad Michoacana de San U% 1s de Hidalgo ?00”93 -N:m Ll=db°kh Lomeli Serranc
- g : i resupLesIo Asignade
de Inf jon =7 listrativa

% Aigads

160810301, ¥ Presupus

=155 | ai Motas | Observaciones | Cerrary Enviar | Ampliaciones liquidas | Informe; Ejercido por recurso
Ejercicio del Gasto >(2021) Y I i
Departamento de ] e | || anc| Recaudado| URES | Metas| Status| Asignade | Aprobade |  Preg | | Pagado |
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IMPRESION Y ENTREGA DE REPORTES

Existen dos tipos de reporte que se generan e imprimen desde el SIIA, y que deberan ser
entregados a las instancias correspondientes:

» Reporte de Presupuesto Asignado
» Reportes de Planeacion Operativa

IMPRESION

Una vez cerrado el POA de la dependencia, en la misma seccion de “Presupuesto Asignado”,
dar click al boton de impresion para imprimir el reporte de Presupuesto Asignado.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo e
Sistema Integral de Informacién Administrativa ST

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
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Uridad Resporsable Responsable
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Este reporte presenta la totalidad del proyecto, ya que se genera uno sélo por Fondo.
Deberda procurar tres elementos antes de entregar dicho reporte:
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1. El estatus del proyecto en el reporte impreso que se entrega deber& decir Cerrado.
2. El monto del techo y el monto programado en el reporte impreso que se entrega

deberan ser iguales para Subsidio Federal Ordinario (Gasto Operativo). Los techos
podréan ser distintos para el caso de Ingresos Generados bajo responsabilidad del

titular de Ila dependencia. Y para el caso de Ingresos Propios, generalmente, se
encuentran en cero para poder realizar la transferencia de la Universidad a la
dependencia.

El reporte impreso debera contar con la firma del titular de la dependencia y la
firma de VoBo del titular de la UPP, asi como con el sello oficial de la dependencia,
en caso de contar con uno.

Los reportes de Planeacion Operativa se generan desde la seccion de “Planeacion Operativa”,
debera ubicar los nombres de los proyectos que integran dicho fondo e imprimir todos ellos.
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Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalge
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Comisién de Planeacién Universitaria

Programa Operativo Anual 2021

Unidad Responsable: Oficina del Coordinador de Planeacidn, Infraestructura y Fortalecimiento Universitario

Responsable: JULIO VARGAS MEDINA
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El reporte administrativo es el informe anual del rectory

ADMINISTRACION INSTITUCIONAL \as auditorias a la matricula.
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En este reporte se observaran cuatro elementos:

1. Se corroborard que su proyecto cuenta con indicadores y con sus
correspondientes valores esperados.

2. Cada reporte de Planeacion Operativa representa un proyecto del fondo que se esta
programando, por lo que se deberan imprimir todos ellos y contar con la firma del
titular de la dependencia en cada reporte.

3. Lasuma de los montos de los proyectos debera ser igual al monto programado
que aparece en el reporte de Presupuesto Asignado.

4. El Departamento de Programacion y Presupuesto verificara el uso correcto de las
cuentas del Clasificador por Objeto del Gasto (COG) permitidas para cada fondo.

ENTREGA

Ambos reportes deberan imprimirse por duplicado (triplicado en caso de requerir acuse
de recibido) y deberan ir acompanados con oficio para entregarse en:

» Departamento de Programacion y Presupuesto de la Tesoreria, ubicadas en
Allende #508, Col. Centro, con oficio dirigido al Tesorero con atencion al Jefe de dicho
departamento.

» Departamento de Proyectos Institucionales de la Coordinacion de Planeacion,
Infraestructura y Fortalecimiento Universitario, ubicadas en el Edif “Q”, Planta
Alta, CU, con oficio dirigido al Coordinador con atencién al Jefe de dicho departamento.

Al momento de la entrega de los reportes que integran su POA, seran sellados y firmados
confirmando la recepcion para iniciar el proceso de revision, por lo que se solicita sean
acompafnados de un correo electronico institucional para notificar cualquier necesidad de
correccion.
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APROBACION POA

Para que la dependencia pueda iniciar con el ejercicio del gasto, deberd contar con las
aprobaciones de ambas instancias a quienes se entregaron los reportes. Dicha aprobacion
serda via electrénica y la dependencia podra observarlo en el SIIA desde la seccion de
“Presupuesto Asignado” cuando el monto aprobado se igual al monto programado.

~ Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

= o Ll a Fresupuesio Asignado
Sistema Integral de Informacion Administrativa

[ Salir]

610- Comision de Planeacion Universitaria - Presupuesto Asignado

% ‘ ‘ Metas | Observaciones || Cerrary Enviar | Ampliaciones liquidas | Informe; Ejercido por recurso
—

i bk L e id | i | Fondo | Metas| status m,ado | Prog | Aprobado
82 5| Fondo de Operacién Genérico Federal 3 Cerrado 237,083.84 52237 083.84 $2237083.84

En caso de que el Departamento de Proyectos Institucionales de la Coordinacion de
Planeacién, Infraestructura y Fortalecimiento Universitario considere que la alineacion
o0 la seleccidon de indicadores no sea correcta, o que el Departamento de Programacion y
Presupuesto de la Tesoreria observe que algun objeto del gasto no esta permitido utilizarse
en dicho fondo o hubo cuentas o montos indispensables faltantes por programar, registraran
sus Observaciones, le notificaran y el status del POA regresaréa a Abierto para que se
realicen las modificaciones necesarias.
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SOPORTE

Si tiene dudas o quiere dar seguimiento a su proyecto, puede ponerse en contacto con

NOosotros:

C.P. Maria Consuelo Ledesma Morales
Jefa de Departamento de Proyectos Institucionales
consuelo.ledesma@umich.mx
Avaya Ext. 3621

L.A.E. Nora Lisbeth Lomeli Serrano

Jefe de Departamento de Programacion y Presupuesto
nora.lomeli@umich.mx
Avaya Ext. 1311
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